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Anuncio

INSTRUCCIONES PARA LA REALIZACION DEL UNICO EJERCICIO DE LA
FASE DE OPOSICION DE LA CONVOCATORIA PUBLICA PARA LA
COBERTURA, POR FUNCIONARIO/A DE CARRERA, DE UNA PLAZA DE
ORDENANZA DE LA PLANTILLA DE PERSONAL FUNCIONARIO DEL EXCMO.
CABILDO INSULAR DE TENERIFE, SUJETA AL PROCESO
EXTRAORDINARIO DE ESTABILIZACION ADICIONAL DE EMPLEO
TEMPORAL.

El ejercicio consiste en la realizacién de un cuestionario tipo test de respuestas alternativas,

destinado a evaluar el nivel de conocimientos de las materias incluidas en el temario.

Por favor, antes de comenzar:

e Apagar y guardar o poner en el suelo los teléfonos moviles, smarthwatches y cualquier otro

tipo de dispositivo electrénico, no pudiendo mantenerlos en modo silencio.

o Depositar todos sus efectos personales en el suelo, junto a su mesa.

e Colocar el documento de identificacion (DNI, PASAPORTE o NIE) encima de la mesa mientras

realiza el ejercicio.

e La persona que necesite certificado de asistencia, debera solicitarlo al Tribunal o personal

colaborador ante el que se haya identificado. Al finalizar el ejercicio le sera entregado por el
personal colaborador.

e Para el buen desarrollo del ejercicio y en beneficio de todos los asistentes, se ruega
SILENCIO desde la entrada hasta la salida del aula. Por los mismos motivos, una vez
en el interior del aula, se ruega no acudir al Aseo, salvo que sea estrictamente necesario, lo

que debera comunicar al personal colaborador.
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Sobre la mesa que le ha sido asignada y junto a estas instrucciones, encontrara UN CUADERNILLO

DE 3 HOJAS que contiene un mismo cddigo de barras en todas las hojas. IMPORTANTE: NO
MANIPULAR LAS HOJAS HASTA QUE EL TRIBUNAL LO INDIQUE.

. Una Hoja de Identificacion, de color blanco, es para el Tribunal.
[ e N
} w@» = M:om DE IDENTIFICACION o

DNI/ NIE / 1d

aoelicn Narbre:

ONENIE Gl s

ST TR p—r)

| 23173506

Una Hoja de Respuestas, de color blanco, es para el Tribunal.

Fecha:_f_J__Pruebs -
HOJA DE RESPUESTAS

Mod

HE

1[2[3]4[s[6[7[e[8

19085808

T 3 IO B EE

¢ Una Hoja para el Participante, de color amarillo, contiene datos consignados en la hoja
de identificacion y de la hoja de respuesta, es para el/la aspirante.

Fecha: .

I Prueta
HOJA PARA EL PARTICIPANTE

No tiene volider sobre el impreso originol cumplimentado

[ owrmera

ANHEERBEREE

I

2
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IMPORTANTE: Se Anexa a estas instrucciones copia del ANUNCIO CON EL MODELO DE LA
HOJA DE IDENTIFICATIVA y EL MODELO DE LA HOJA DE RESPUESTAS con leyendas de

como debera cumplimentarlas.

v' TODOS los datos consignados en la hoja de identificacion y en la hoja de respuesta deberan
realizarse utilizando BOLIGRAFO DE COLOR NEGRO (NO UTILIZAR ROTULADOR O SIMILAR)

v No se debe consignar ningin dato hasta que le sea indicado por el Responsable del aula.

v En el caso de que tenga alguna incidencia debera levantar la mano para comunicarselo al

personal colaborador.

El/la aspirante solo podra depositar sobre la mesa: su DNI, PASAPORTE o NIE y un
BOLIGRAFO NEGRO (NO UTILIZAR ROTULADOR O SIMILAR).

HOJA IDENTIFICATIVA

Cuando el Tribunal lo indique, dispondra de cinco (5) minutos para cumplimentar la HOJA
IDENTIFICATIVA. En esta hoja debera cumplimentar los siguientes datos:
- En la parte superior de la hoja, hacer constar_la fecha y que la Prueba es: UNA PLAZA DE
ORDENANZA.
- En la casilla DNI/NIE/Id escriba el nGmero de su DNI o NIE o pasaporte.
- En la parte inferior de la hoja, en el espacio establecido para este fin, hacer constar su DNI,

NIE o PASAPORTE, Apellidos y nombre y firma en las casillas correspondientes.

Una vez cumplimentada la HOJA IDENTIFICATIVA, Vd. separara con cuidado Unicamente dicha

hoja, dejandola encima de la mesa, posteriormente el Tribunal pasara a recogerla.

CUESTIONARIOS
Una vez recogida la hoja identificativa, el Tribunal procedera a repartir los CUESTIONARIOS que
se colocaran sobre la mesa BOCA ABAJO, debiendo permanecer en esta posicién hasta que asi
le sea indicado por el Tribunal.

Es un Gnico modelo de CUESTIONARIO para todos los aspirantes.

Tal y como se indica en las bases de la convocatoria, el cuestionario consta de 17 preguntas con 3

alternativas de respuesta, siendo sélo una de ellas correcta durante el periodo maximo de treinta
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(30) minutos. Las doce (12) primeras preguntas son las ordinarias y evaluables y, las cinco (5)

Ultimas, las extraordinarias y de reserva:

A/
f) La puntuacién final de la fase de oposicidn vendra determinada por la siguiente férmula:

Puntuacion cuestionario tipo test x 6 / 10

g) El nimero de preguntas del cuestionario tipo test y la duracion del ejercicio, segin los
Grupos y Subgrupos, sera con caracter general el que se expone a continuacién:

GRUPO E:
ESCALA DE ADMINISTRACION GENERAL
Ndmero total de Periodo Preguntas Preguntas
preguntas del maximo para ordinarias y extraordinarias y de
cuestionario tipo test su resolucién evaluables reserva
17 30 minutos 12 5

LA

Cuando el Tribunal lo indique dispondra de 30 segundos para que compruebe que el cuestionario

entregado tiene un nimero determinado de hojas correlativas.

Tenga en cuenta:

10.- Como estdn enumeradas las preguntas y las opciones de respuestas.

20.- Aquellas respuestas realizadas en el cuestionario no seran validas, ni corregidas por

él Tribunal, ni podran transcribirse a la hoja de respuestas una vez finalizado el ejercicio.

HOJA DE RESPUESTA

Cuando el Tribunal lo indique, deberd cumplimentar los siguientes datos en la HOJA DE
RESPUESTAS:
- En la parte superior de la hoja, hacer constar la fecha y que la Prueba es: UNA PLAZA DE

ORDENANZA.
- En la casilla Mod, en la parte superior izquierda de la hoja, debera consignar el nimero 1

19085808

correspondiente al modelo del cuestionario.

L + = | Ezgriba el modeld
<r'-"|.;_;..:-|_ « = | uniendo los puntos

comao en &l ejempl
N

-
IEEIBEERIEIE
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IMPORTANTE: SI NO CONSIGNA EL NUMERO DEL MODELO DE CUESTIONARIO NO SE
PODRA CORREGIR EL EXAMEN.

No se manipulara la hoja de respuestas hasta que se lo indique el Responsable del aula.

LO CONTRARIO sera motivo de anulacion del ejercicio.

Para responder las preguntas del cuestionario debe marcar la casilla correspondiente a la respuesta
elegida. En ningun caso, debe figurar mas de una respuesta a la misma pregunta; si ocurriese tal
circunstancia, se considerara la respuesta como errénea. En la imagen siguiente se describe como

debe responder:

1. Rellene una de las dos mitades para seleccionar la opcién correcta

2. Para anular la respuesta, rellene las dos mitades por completo { 1-a
3. Rellene SIN SALIRSE del recuadro Ejemplo: [ | Tl : |=*) 2D
4. Utilice un boligrafo azul oscuro o negro b | QB[ 3-b

Ejemplo de cdmo debe responder: Los num. 1, 2, 3 hacen referencia al niumero de las preguntas
(en nuestro cuestionario son 17) y las letras a y b, hacen referencia a las opciones elegidas por el
aspirante en estas tres preguntas utilizadas como ejemplo (todas las preguntas tendran cuatro
opciones de respuesta a, b, c) y d). Si se equivoca en la opcion elegida anulela rellenando por
completo las dos partes de la casilla errénea, en este ejemplo se ha anulado la opcién a) de la

pregunta 2 y se ha marcado como correcta la opcién b).

Se anexa a estas instrucciones aclaraciones e indicaciones de como deben responder el

cuestionario tipo test.

Es recomendable que se contesten tanto las preguntas ordinarias como las de reserva.

Durante la realizacion del ejercicio no podran realizar ninguna pregunta sobre la hoja de respuestas,
ni el cuestionario, NO SE RESOLVERAN DUDAS.

COMIENZO DEL EJERCICIO.

= El ejercicio comenzard y finalizarad cuando asi lo indique el Tribunal. El Tribunal dard comienzo
al ejercicio con la frase siguiente: “"SON LAS.......... HORAS. EL EJERCICIO EMPIEZA EN
ESTE MOMENTO, TIENEN 30 MINUTOS PARA REALIZAR EL EJERCICIO: "TIEMPO".

= Cuando falten DIEZ (10) minutos para la finalizacion del ejercicio se informara del tiempo que
resta: “ATENCIO'N, FALTAN DIEZ (10) MINUTOS PARA EL FINAL DEL EJERCICIO”.

= Cinco (5) minutos antes de finalizar el ejercicio, el Tribunal le comunicara: "ATENCION,
FALTAN CINCO (5) MINUTOS PARA EL FINAL DEL EJERCICIO”.
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Una vez transcurrido el tiempo, se da por finalizado el ejercicio con la siguiente frase:
"TIEMPO. DEJEN LOS BOLIGRAFOS ENCIMA DE LA MESA Y COLOQUEN BOCA ABAJO
LA HOJA DE RESPUESTAS"”.

Cuando asi lo indique el Tribunal, procedera a separar con cuidado la hoja de repuesta del
participante, el Tribunal recogera la hoja de repuesta de color blanco. Vd. podra conservar el

cuestionario tipo test, las instrucciones y la hoja del participante de color amarillo.

Los aspirantes NO se levantaran para abandonar el aula hasta que asi le sea indicado por el

Tribunal.

Sera motivo de anulacidén del ejercicio los siguientes supuestos:

20.- Continuar realizando el ejercicio cuando se haya indicado el final del mismo.

39.- Firmar la hoja de respuestas, consignar en ella el nombre o hacer alguna marca que pueda

identificar a la persona aspirante.

40 - Utilizar cualquier tipo de fuente de informacién ajena.
50.- Hablar durante la realizacion del ejercicio.

60.- Utilizar cualquier dispositivo electrénico.

79.- Manipular la hoja de respuestas antes de que lo indique el Tribunal.

En caso de producirse uno de estos supuestos se retirara la hoja de respuestas.

Cuando el Tribunal indique que pueden abandonar el aula, si ha solicitado la obtencion del

Certificado de Asistencia, antes de salir del aula, acuda con su DNI al Tribunal para su

retirada.

El Tribunal publicard un Anuncio en el tablén de anuncios de la sede electronica, con
posterioridad a la realizacién del ejercicio, con la plantilla de las respuestas correctas del

modelo de cuestionario.
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Area de Presidencia, Administraciéon y Servicio Pablico, Planificacién Territorial

y Patrimonio Histérico.

Direccion Insular de Recursos Humanos, Servicio Publico y Transformacion

Digital.

TRIBUNAL CALIFICADOR de la convocatoria publica para LA COBERTURA, POR FUNCIONARIO/A
DE CARRERA, DE UNA PLAZA DE ORDENANZA DE LA PLANTILLA DE PERSONAL
FUNCIONARIO DEL EXCMO. CABILDO INSULAR DE TENERIFE, SUJETA AL PROCESO
EXTRAORDINARIO DE ESTABILIZACION ADICIONAL DE EMPLEO TEMPORAL, aprobada por
Resolucidn de la Direccion Insular de Recursos Humanos y Asesoria Juridica de fecha 23 de diciembre

de 2022.
ANEXO

ACLARACIONES EN CUANTO A LA CUMPLIMENTACION DE LA HOJA IDENTIFICATIVA Y DE
LA HOJA DE RESPUESTAS:

PemiFe

:ﬁun!a

pe gV

Fecha: _/ /  Prueba:
HOJA DE IDENTIFICACION

//U Debe hacer constar

la fecha
(20/06/2024) vy
que la prueba es:
1 PLAZA
ORDENANZA.

DE

DNI/NIE/Id |- f |- ] §
zmzg [0[123]4]5]6 BN

Fe

[T

LEA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES PROPORCIONADAS Y RECUERDE:

Compruebe que el ndimero que aparece en el codigo de barras es el mismo en las tres hojas.
De no ser asi, solicite un nuevo juego.
En la cabecera, rellene la fecha actual y Ia prueba 2 |2 que se presenta,
En la casilla DMI-NIE-Id, escriba su DNI f MIE / Pasaporte, uniendo los puntos como en el
gjemplo que figura a continuacidn. OMITA TODAS LAS LETRAS que pueda contener,
Comience a rellenar por la primera casilla y si el ndmero que sscribe tisne menos de ocho
cifras, deje al final casillz(s) en blanco.

EJEMPLO: 5i su documento de identificacion es X1234567K,

debera consignar 1234567, dejando la dltima casilla en blanca,
En la parte inferior de este recuadro, escriba CLARAMENTE su DNI-NIE completo, incluyendo
letra(s) y sus Apellidos y Nombre.
Firme en el recuadro indicado al ple de esta haja.
Temga presente que cuanda se recoja la HOJA DE IDENTIFICACION v la HOJA DE RESPUESTAS
los datos consignados son los que corresponden con su DNI/NIE o pasaporte v que en su caso
debe de coincidir con el documento que indied en su solicitud de participacion.
Una vez cumplimentada, separe la HOUA DE IDENTIFICACION siguiendo |as instrucciones del
Tribunal Calificador.
Unleamente se considerardn wilidas las respuestas rellenadas de acuerdo a las instruccionas indicadas
al pie de la HOJA DE RESPLESTA, ademas de cualquier otra instruccidn que se indigue especificamente
por el Tribunal Calificador,

Escriba Unicamente los
numeros de su
documento de
identificacion (DNI o
NIE), omitiendo la
letra que pueda
contener y comenzando
por la primera casilla,
de izquierda a
derecha. Si su DNI o
NIE consta de 7 digitos,
por ejemplo:
1234567X, dejando la
ultima casilla en blanco.

Apellidos, MOmBre: . .. e e e e e e e e

DNI-MIE [incluir letrask .. ... eie e

Cumplimentar los
datos solicitados. En
este caso, indique

su DNI o NIE con la
letra.

Firma delfla participante [sin salir de este recuadro) |l

Firmar dentro del
recuadro de seguridad
NUNCA encima de las
lineas de delimitacion.
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Fecha: _/ /  Prusha: Debe hacer constar la
HOJA DE RESPUESTAS fecha (20/06/2024) y
que la prueba es:
N | models
Modl I e )
« « | como/n &l ejernplo
19085808 .
Cumplimentar con el
B numero 1 el modelo de
v z]s]afs]se]7]a]owliafra]ia]ie]is]1a]a7 N .
ali ; cuestionario.
b|:
O
d]i HEH R i i i
P 2625|3031 (32|35 34| 35 36| 57| 36 |35 |40 |41 42 [43 | 44| 45 | 26|47 | a8 |45 | 50| 51 |52 | 53 | 52
B EEEE i AEAEAE 11
b ]
c|: I
d)i
lissa.rsasasusi 62 |63 |64 65| 66|67 66 |69 | 7o |71 |7z |73l [7e ] 77 [ e | 7o (a0 | m2
a i B
b ! 11 I
| c | - i i
HHHEHHEHEHEE AEHHBEE N HHAE
M |52 53] 9485 |86 |67 |68 69 o0 o1 |92 |93 94| 95 |96 | 97 | o6 | oo [1oo[ioa|ioz[103[104] 108 10e]107]10a
ol T T 1 il T 11
o
| = |
df [ ififiqifgijift N N BN B Plipilit
B [ros{sae[nifnzfnafnafusfiefin|iualie)zole|iza)izalize) 125126127 [128]1 23] 5] 3112 aa] s
a BB EE il B E
b
e 1
d il
1. En la cabecera de la hoja, rellene la fecha y la categoria a la que se presenta
2. Mentifique el MODELO DEL EXAMEN [recuadro MOD, parte superior izquierda, uniendo (os
puntos como en el ejemplo]. S se olvida hacerlo, no se podrd corregir
3, Rellene las respuestas, segdn instrucciones al pie
4. Mo estd permitido hacer ninguna otra anotacidn en esta hoja de respuestas
1. Rellene una de |as dos mitades para seleccionar la opcion correcta
2, Para anular la respuesta, rellene las dos mitades por completa ¥ |1-a
3 Reliene SIN SALIRSE del recuadro Ejemplo: =1 2-b
4. Utilice un baligrafo azul ascure o negro | 3p
| SERCE]
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Fecha: _/_/  Prueba:
HOJA DE RESPUESTAS

Como debe responder las

preguntas en la hoja de
respuesta: La fiabilidad del

reconocimiento es proporcional al

¢« | Escriba el mod 2
como en el ejemplo
UEHIL*[SIE[WIB@ 19085808 Se realizaran rellenando
L INDISTINTAMENTE cualquiera de
| IFNEIE 516]7 549 10]11]12]13] 14| 15| 16 ] 17| 18] 18] 20|21 | 22| 23 [o+Ieal 26 | 27 las dos mitades de la opcién
a | | q q q . .
D T I elegida, sin invadir la otra mitad de
< | . .
a7 e .. la casilla, pudiendo ser como se
28129(3031]32]33(34|35[36(37[38]39]40 41|42 ]43]a4[45| 6] a7 48|40 50]51 [52[53 |54 o o .
g . 1 indica en cualquiera de las dos
b n I3 n 9
CIEIEERsRE imagenes siguientes:
d I . { —
5515657 ] 58] 5960 |61 |62]63 |64 |65 6667666970 |71 72| 73|74 75| 76| 77| 78|79 |ea]B1
a N ' B g
EE | 9: w ‘ G 9:
e ! L |8 * 10|
rsz 83|84 |85 [86]87 |88 89 o0fa1]92 ]93] 24]9s | 5657|9899 [100/101}102]103|104]105]106[107(108 1 .
. =
109]1104111{112]113{114]115[116]117]118{119]120[121{122{123)124[125}126127(128{126]130[131[132[133]134]135
: t kA
< _1 .
d | |
1. En la cabecera de la hoja, rellene la fecha y la categoria a la que se presenta
2. Identifique el MODELO DEL EXAMEN (recuadro MOD, parte superior lzquierda, uniendo los
puntos como en el ejemplo). Si se olvida hacerlo, no se podra corregir
3. Rellene las respuestas, segin instrucciones al pie
4. No esta permitido hacer ninguna otra anotacién en esta hoja de respuestas

Pai

bW

Ut

. Rellene SIN SALIRSE del recuadro

Rellene una de las dos mitades para seleccionar |a opcién correcta

ra anular |a respuesta, rellene las dos mitades por complete

ilice un boligrafo azul oscure o negro

1]2]3 [
Ejempio: | a -
EEE |

1
2-b
3

oco

Como NO debe responder las preguntas en la hoja de respuesta:
al: | I -
bl j< 4 w7 : MARCAR las casillas con X, ya que
e o = B ><’ ““i facilmente se pueden invadir casillas
a : = contiguas y provocar errores de marcaje.
G O CE P N CE O R R A
¢ |0 lg: 6 Joi [0° g lgi 10 |p 18- —
Pl e led fei LG lei lei Lo LG Qe Rellenar la opcion muy tenues ya que
of |00 | o gt lo: Lot o [oi |0iele: pueden no ser reconocidos.
loi foiefeidl g | e gi [ei loi lP
al@lel 1 11l 1 lalel: f Rellenar con tamafio adecuado pero
bl:&]: ‘ o F 0 T colocados en medio de las dos casillas. Al
c : 6 : ‘ : 6 : ocupar las dos mitades, se consideran como
d : : : @ no marcadas, las dos casillas.
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