Sva
®
"\
'

VERIFE

Area de Presidencia, Hacienday Modernizacién
Direccién Insular de Recursos Humanos y Asesoria Juridica

TRIBUNAL CALIFICADOR de la convocatoria publica para LA COBERTURA, POR
FUNCIONARIOS/AS DE CARRERA DE NUEVE PLAZAS DE TECNICO/A DE
ADMINISTRACION GENERAL, RAMA JURIDICA, DE LA PLANTILLA DE
PERSONAL FUNCIONARIO DEL EXCMO. CABILDO INSULAR DE TENERIFE,
SUJETAS AL PROCESO EXTRAORDINARIO DE ESTABILIZACION ADICIONAL

DE EMPLEO TEMPORAL.

Anuncio

El Tribunal Calificador designado por Resolucion de la Direccion Insular de

Recursos Humanos y Asesoria Juridica del Excmo. Cabildo Insular de Tenerife, de fecha

2 de junio de 2023, publica, para conocimiento general, las siguientes instrucciones para

la realizacion del Unico ejercicio de la fase oposicidon de la convocatoria publica para la

cobertura, por funcionarios/as de carrera de nueve plazas de TECNICO/A DE

ADMINISTRACION GENERAL, RAMA JURIDICA, de

la plantila de personal

funcionario del Excmo. Cabildo Insular de Tenerife, sujetas al proceso extraordinario de

estabilizacion adicional de empleo temporal.

Plaza de Espafia, 1
38003 Santa Cruz de Tenerife
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www.tenerife.es
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INSTRUCCIONES PARA LA REALIZACION DEL UNICO EJERCICIO DE LA FASE DE
OPOSICION DE LA CONVOCATORIA PUBLICA PARA LA COBERTURA POR
FUNCIONARIOS/AS DE CARRERA DE NUEVE PLAZAS DE TECNICO/A DE
ADMINISTRACION GENERAL, RAMA JURIDICA, VACANTES EN LA PLANTILLA DE
PERSONAL FUNCIONARIO DEL EXCMO. CABILDO INSULAR DE TENERIFE,
SUJETAS AL PROCESO EXTRAORDINARIO DE ESTABILIZACION ADICIONAL DE
EMPLEO TEMPORAL

BUENOS DIAS:

Van ustedes a realizar el Unico ejercicio de la fase de oposicién de la convocatoria
publica para la cobertura por funcionarios/as de carrera de nueve plazas de
TECNICO/A DE ADMINISTRACION GENERAL, RAMA JURIDICA, sujetas al proceso

extraordinario de estabilizacion adicional de empleo temporal.

El ejercicio consiste en un cuestionario tipo test de respuestas alternativas,

destinado a evaluar el nivel de conocimientos de las materias incluidas en el temario.

|.- Por favor, antes de comenzar:

e Apagar y guardar los teléfonos moéviles, smarthwatches y cualquier otro tipo de
dispositivo electrénico, no pudiendo mantenerlos en modo silencio.

o Depositar todos sus efectos personales en el suelo, junto a su mesa.

e Colocar el documento de identificacion (DNI, PASAPORTE o NIE) encima de

la mesa mientras realiza el ejercicio.

e La persona que necesite certificado de asistencia, debera solicitarlo al

Tribunal o personal colaborador ante el que se haya identificado. Al finalizar el
ejercicio le ser& entregado por la misma persona.

e Para el buen desarrollo del ejercicio y en beneficio de todos los asistentes, se
ruega SILENCIO desde la entrada hasta la salida del recinto. Por los
mismos motivos, una vez en el interior del recinto, se ruega no acudir al Aseo,
salvo que sea estrictamente necesario, lo que debera comunicar al Tribunal o

persona autorizada.
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A partir de este momento disponen de diez (10) minutos para la lectura

de las instrucciones.

Sobre la mesa que le ha sido asignada vy junto a estas instrucciones para la

realizacion del ejercicio, encontrarda UN CUADERNILLO DE 3 HOJAS que contiene un

mismo coédigo de barras en todas las hojas. IMPORTANTE: NO MANIPULAR LAS

HOJAS HASTA QUE EL TRIBUNAL LO INDIQUE

Una Hoja de Identificacion, para el Tribunal.

s[R]:  Fecha s/ Prueta o
@A HOJA DE IDENTIFICACION

DNI / NIE / 1d

rr—

ONEIE il etrs

| 23173808

Una Hoja de Respuestas, para el Tribunal.

Fecha: /[ __Prueba
HOJA DE RESPUESTAS

C 19085808
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e Una Hoja para el Participante (color amarillo), copia de los datos
consignados en la hoja de identificacién y de los datos consignados en la
hoja de respuesta y es para el/la aspirante.

Fecha: _/_/___ Prueba;
HOJA PARA EL PARTICIPANTE

T

El/la aspirante solo podra depositar sobre la mesa: su DNI, PASAPORTE o
NIE y un BOLIGRAFO NEGRO (NO UTILIZAR ROTULADOR O SIMILAR)

IMPORTANTE: Se Anexa a estas instrucciones copia del ANUNCIO CON EL MODELO
DE LA HOJA DE IDENTIFICATIVA y EL MODELO DE LA HOJA DE RESPUESTAS

con leyendas de como debera cumplimentarlo.

TODOS los datos consignados en la hoja de identificacion y en la hoja de
respuesta deberan realizarse utilizando BOLIGRAFO DE COLOR NEGRO O AZUL
(NO UTILIZAR ROTULADOR O SIMILAR)

No se debe consignar ningun dato hasta que le sea indicado por el

Tribunal Calificador.

En el caso de que tenga alguna incidencia debera levantar la mano para

comunicarselo a un miembro del Tribunal o personal colaborador.
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HOJA IDENTIFICATIVA

Cuando el Tribunal lo indique, dispondrd de cinco (5) minutos para
cumplimentar la HOJA IDENTIFICATIVA. En esta hoja debera cumplimentar los
siguientes datos:

- En la parte superior de la hoja, hacer constar la fecha y que la Prueba es: 9

PLAZAS DE TECNICO/A DE ADMINISTRACION GENERAL, RAMA
JURIDICA.

- En la casilla DNI/NIE/Id la rellenard con el niumero de su DNI o NIE o

pasaporte.
- En la parte inferior de la hoja, en el espacio establecido para este fin, hacer
constar su DNI, NIE o PASAPORTE, Apellidos y nombre y firma en las

casillas correspondientes.

Una vez cumplimentada la HOJA IDENTIFICATIVA, Vd. separara con cuidado
Unicamente dicha hoja y la entregara a un miembro del Tribunal o personal colaborador,

cuando sea indicado.

CUESTIONARIOS

Una vez recogida la hoja identificativa, el Tribunal procedera a repartir el
CUESTIONARIO que se colocard sobre la mesa BOCA ABAJO, debiendo

permanecer en esta posicién hasta que asi le sea indicado por el Tribunal.

Hay UN MODELO de cuestionario.

Tal y como se indica en las bases de la convocatoria, el Cuestionario consta
de 85 preguntas con 3 alternativas de respuesta, siendo so6lo una de ellas correcta.
“...

Consistira en la resolucién de un cuestionario tipo test que versara sobre las
materias que constituyen el temario.
/.

e) Cada pregunta contara con 3 alternativas de respuesta, siendo sélo una de ellas
correcta.
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f) La puntuacion final de la fase de oposicion vendra determinada por la siguiente
férmula:
Puntuacion cuestionario tipo test x 6 / 10

g) El numero de preguntas del cuestionario tipo test y la duracién del ejercicio,
segun los Grupos y Subgrupos, serd con caracter general el que se expone a
continuacion:

/.

GRUPO A: SUBGRUPO Al:

ESCALAS DE ADMINISTRACION GENERAL Y ESPECIAL

Numero total de Periodo Preguntas Preguntas
preguntas del maximo para ordinarias y extraordinarias y de
cuestionario tipo test su resolucion evaluables reserva
85 126 minutos 80 5
/.

Cuando el Tribunal lo indique dispondra de un (1) minuto para que
compruebe que el cuestionario entregado tiene un ndmero determinado de hojas

correlativas.

Tenga en cuenta:

1°.- Como estan enumeradas las preguntas y las opciones de respuestas.

2°.- Aguellas respuestas realizadas en el cuestionario no seran validas, ni podran

transcribirse a la hoja de respuestas una vez finalizado el ejercicio.

HOJA DE RESPUESTA

Cuando el Tribunal lo indique, deberd cumplimentar los siguientes datos en la
HOJA DE RESPUESTAS:
- En la parte superior de la hoja, hacer constar la fecha y que la Prueba es: 9
PLAZAS DE TECNICO/A DE ADMINISTRACION GENERAL, RAMA
JURIDICA.
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- En la casilla_Mod, en la parte superior izquierda de la hoja, debera
consignar el numero de modelo del cuestionario que figura en la parte

superior derecha del mismo (tal y como consta en la siguiente imagen)

</ ¢« | Eseriba al 'num

Mod.| ¢ + | uniendo los puntes >
e o en el

g como en el ejemplo

\_/

1[2[3]4[s]6|7|a]g] 19085808

IMPORTANTE: SI NO CONSIGNA EL NUMERO DEL MODELO DE
CUESTIONARIO NO SE PODRA CORREGIR EL EXAMEN.

No se manipulara la hoja de respuestas hasta que se lo indique el tribunal

calificador. LO CONTRARIO sera motivo de anulacion del ejercicio.

Para responder las preguntas del cuestionario debe marcar la casilla
correspondiente a la respuesta elegida. En ningin caso, debe figurar mas de una
respuesta a la misma pregunta; si ocurriese tal circunstancia, se considerara la

respuesta como errénea. En la imagen siguiente se describe como debe responder:

1. Rellene una de las dos mitades para seleccionar la opcién correcta

2. Para anular la respuesta, rellene las dos mitades por completo ‘ 1

3. Rellene SIN SALIRSE del recuadro Ejemplo: [ [ TN : |= 1 2-
4, Utilice un boligrafo azul oscuro o negro il A 3

Ejemplo de cémo debe responder: Los nim. 1, 2, 3 hacen referencia al
namero de preguntas (en nuestro cuestionario son 85) y las letras a y b, hacen
referencia a las opciones elegidas por el aspirante en estas tres preguntas utilizadas
como ejemplo (todas las preguntas tendran tres opciones de respuesta a, b, y ¢). Si se
equivoca en la opcion elegida anulela rellenando por completo las dos partes de la
casilla errénea, en este ejemplo se ha anulado la opcion a) de la pregunta 2 y se ha

marcado como correcta la opcion b).
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Se anexa a estas instrucciones documento con las aclaraciones e indicaciones de

como deben responder el cuestionario tipo test.

IMPORTANTE: Asegurese de la opcién elegida ya que no se sustituira la

hoja de respuesta en caso de no poder subsanar el error en la forma indicada.

Durante la realizacién del ejercicio no podran realizar ninguna pregunta
sobre la hoja de respuestas, ni el cuestionario, NO SE RESOLVERAN DUDAS.

COMIENZO DEL EJERCICIO

El ejercicio comenzard y finalizara cuando asi lo indique el Tribunal.

El Tribunal dara comienzo al ejercicio con la frase siguiente: “SON
LAS......... HORAS. EL EJERCICIO EMPIEZA EN ESTE MOMENTO, TIENEN 126
MINUTOS PARA REALIZAR EL EJERCICIO: “TIEMPO”

Cinco (5) minutos antes de finalizar el ejercicio, el Tribunal le comunicara:
“ATENCION, FALTAN CINCO (5) MINUTOS PARA EL FINAL DEL EJERCICIO”.

Una vez transcurrido el tiempo, se da por finalizado el ejercicio con la
siguiente frase: “TIEMPO. DEJEN LOS BOLIGRAFOS ENCIMA DE LA MESA Y
COLOQUEN BOCA ABAJO LA HOJA DE RESPUESTAS”.

SE RUEGA SILENCIO hasta la salida del recinto, ya que podria haber

aspirantes que han solicitado ampliacion de tiempo y no han finalizado el ejercicio.

Cuando asi lo indique el Tribunal, procedera a separar con cuidado la
Hoja de Respuestas de la Hoja del Participante: El Tribunal recogera la hoja de
respuesta de color blanco. Vd. podra conservar el cuestionario tipo test, las instrucciones

y la hoja del participante de color amarillo.

Los aspirantes NO se levantaran para abandonar el recinto hasta que asi

le sea indicado por el Tribunal.
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Sera motivo de anulacién del ejercicio los siguientes supuestos:

a) Comenzar la realizacion del ejercicio antes de que lo indique el Tribunal.

b) Continuar realizando el ejercicio cuando se haya indicado el final del mismo.

c) Firmar la hoja de respuestas, consignar en ella el nombre o hacer alguna
marca que pueda identificar a la persona aspirante.

d) Utilizar cualquier tipo de fuente de informacién ajena.

e) Hablar durante la realizacion del ejercicio.

f) Utilizar cualquier dispositivo electrénico.

En caso de producirse uno de estos supuestos se retirard la hoja de

respuestas.

Cuando el Tribunal indique que pueden abandonar el recinto, si ha solicitado

la obtencion del Certificado de Asistencia, antes de salir acuda con su DNI al

responsable de la zona, en la que ha realizado el ejercicio, para su retirada.
El Tribunal publicard con posterioridad a la realizacion del ejercicio un
anuncio con las plantillas de las RESPUESTAS CORRECTAS DEL MODELO DE

CUESTIONARIO EN EL TABLON DE ANUNCIOS DE LA SEDE ELECTRONICA.

MUCHISIMAS GRACIAS POR SU ASISTENCIA Y COLABORACION.
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ANEXO

ACLARACIONES EN CUANTO A LA CUMPLIMENTACION
DE LA HOJA IDENTIFICATIVA Y DE LA HOJA DE
RESPUESTAS:

i)

@

FeriFE

o
&
3

Fecha: _/ | Prueba:

Debe hacer constar que |la
prueba es 9 PLAZAS DE TAG

HOJA DE IDENTIFICACION

\ RAMA JURIDICA.

Escriba los ndmeros
unienda los puntoas
como en el ejemplo

DNI/NIE/Id |- focf oo feefoafee \\”

0{:1|2|3]4]5|6|7]a|5\

]

. Compruebe gue el nimeroe que aparece en el cddigo de barras es el mismo en las tres hojd

. En la cabecera, rellene la fecha actual y la prueba 2 la que se presenta,
. En la casilla DMI-NIE-Id, escriba su DN| / MIE / Pasaporte, uniendo los puntos como en

LEA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES PROPORCIONADAS Y RECUERDE:

[e no ser asi, solicite un nuevo juego.

ejemplo gue figura a continuacion. OMITA TODAS LAS LETRAS que pueda contend
Comience a rellenar por la primera casilla y si el ndmero que escribe tisne menos de od
cifras, deje al final casilla(s) en blancao,

EJEMPLO: 5i su documento de identificacion es X1234567K,

debera consignar 1234567, dejanda la dltima casilla en blanca.

Escriba Unicamente los nimeros de
su documento de identificacion
(DNI o NIE), en la casilla
Identificador, omitiendo las
letras que pueda contener vy
comenzando por la primera casilla,
de izquierda a derecha. Si su
DNI o NIE consta de 7 digitos, por
ejemplo: 1234567X, dejando la
ultima casilla en blanco.

. En la parte inferior de este recuadro, escriba CLARAMENTE su DNI-NIE completo, incluyendo

letra(s) y sus Apellidos y Mombre.
Firme en el recuadro indicado al ple de esta haja.

. Temga presente que cuando se recoja la HOJA DE IDENTIFICACIOM vy |a HOJA DE RESPUESTAS

los datos consignados son los que corresponden con su DMI/NIE o pasaporte y gue en su caso
debe de coincidir con el documento que indicd en su solicitud de participacion.

. Una vez cumplimentada, separe la HOJA DE IDENTIFICACION siguiendo las instrucciones del

Tribunal Calificadaor,

. Unicarmente se considerardn validas las respuestas rellenadas de acuerdo a las instrucciones indicadas

al pie de la HOJA DE RESPUESTA, ademds de cualquier otra instruccidn que se indigue especificaments
por el Tribunal Calificador,

Ao, MO IrE: . Lot

DMI-MIE (incluir letras): . ... ove e e

S

Cumplimentar

los datos

olicitados

Firma del/la participante (sin salir de este recuadro)

de las lineas de delimitacion

Firmar dentro del recuadro de seguridad NUNCA encima
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Fecha: _/_/  Prueba: _ l

HOJA DE RESPUESTAS . —

Debe hacer constar que
prueba es 9 PLAZAS DE TAG
RAMA JURIDICA

la

Mod.

Esciiba el medelo

unignda los puntos

'_Ia|3‘..||¢|r:|1|5[9 19085808

12

-

coma en o cjemplo | Cumplimentar el namero de
modelo que consta en el
cuestionario uniendo los puntos
G 3 N I Y D BTN EEA 23|25 (28] 27 como en el ejemplo

JI32133‘135353.'-‘353910-‘1'.-1243144544‘?4&4'150“525354.

55 |56 |57

SB |59 | 60|61 |62 |63 )64 | 65|66 |67 |66 (65 70 |F1|72[73(74|75) 7

EEE

95 |96 67 |68 |89 | 90| 51 | 52 [93 | 94|95 |96 |97 [ 98 [oo [too[101[102]103 104 1051 06{107|108|

[FEE T Y

112J113114115]116)137(1 18] 119(120{121]122{123{124] i25 126|127)178) 179]150)1131| 132133 134/135|

T T TTTt++ T

S0 GO DG Ot E B DG

B T TT

1. Enla cabecera de la hoja, rellene la fecha y la categoria a la que se presenta

2. Mentifique ¢ MODELO DEL EXAMEN (recuadro MOD, parte superior quierda, uniendo los
puntos comao en el ejemplo). 5i se olvida hacerlo, no se podra corregir

3. Rellene las respuestas, segln instrucciones al pie

4. Mo esta permitido hacer ninguna otra anatacidn en esta hoja de respuestas

o

Rellene una de |as dos mitades para seleccionar la opcidn correcta

. Para anular la respuesta, rellene las dos mitades por completa aq
Rellene SIN SALIRSE del recuadro Ejemplo:

. Utilice un baligrafo azul escuro o negro
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Fecha: _/_/  Prueba:
HOJA DE RESPUESTAS

+ = | Escriba el modelo
Mod.| - - | uniendo los puntos
+ + | como en el ejemplo

”l ||| || I III Como debe responder las preguntas en la

hoja de respuesta: La fiabilidad del
reconocimiento es proporcional al area
2|3|als|e|7|8]o w|nf1a]13[14]15]16]17|18]19]20]21[22[23[24[251x6] 2

‘ 1 ] 2 [a4JasTsg 27 marcada.

NN | HE N\

|| 2 B0 [ B’E' 19085808

A

[26129(30(31]32(33(34 (35| 36137 38| 39|40 | 41| 42| 43 |44 | 45| 46 | 47 |48 | 49| 501 51 | 52 | 53 | 54]

N Se realizaran rellenando INDISTINTAMENTE

‘ 1 cualquiera de las dos mitades de la opcidén
elegida, sin invadir la otra mitad de la casilla,
Nl I L pudiendo ser como se indica en cualquiera de
= = = : las dos imagenes siguientes:

628384 |85 |86]87 86 (69 | G0 IT 52 T3 T94T 955G 986 | 99 |100/101{102103]104{105/106{107{108,

|55]56]57]58[59]60 6162|6364 |65 66|67 66 69|70 71 |72|73| 74|75 7677|7879 e [81

1os[1of1nn 11213 114f115]116[117]118]119]120]121{122]123[124| 125} 126{127]128] 126 130[131[132]133]134135

| =)
(S

i ' |

=1

1. Enla cabecera de la hoja, rellene la fecha y la categoria a la que se presenta

2. Mdentifique el MODELO DEL EXAMEN (recuadro MOD, parte superior lzquierda, uniendo los
puntos como en el ejemplo). Si se olvida hacerlo, no se podra corregir

3. Rellene las respuestas, segin instrucciones al pie

4. No estd permitido hacer ninguna otra anotacién en esta hoja de respuestas

1. Reliene una de las dos mitades para seleccionar la opcién correcta

2. Para anular la respuesta, rellene las dos mitades por completo 11213 J 1-a
3. Rellene SIN SALIRSE del recuadro Ejempio: [ a =>i2b
4. Utilice un boligrafo azul oscure o negro b | 3-b

Como NO debe responder las preguntas en la hoja de respuesta:
= AEHEAEABRE MARCAR | il X
- : - R 0 1 n
» [ DR oA JARCAR las casillas con X, va que
e o S RocP facilmente se pueden invadir casillas
pr T contiguas y provocar errores de marcaje.
CER B 8 T
o [0 Jp: [#i fo: |O° g lg: (¢ LE
Cii i lei (o lei |G e e ¢+ {0 Rellenar la opcidon muy tenues ya que
Lo [0 [0 |0 g W0 Lol |9l |e 5 pueden no ser reconocidos.
0: foieleidli | lei lgi loi foi o
! DAllAam A ~—- Fmma ~ X A ~AAa~ii~AA -~ I_
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